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諸羅公義 桃城關懷

嘉義執鑑

檔案室之沿革與創新

◆法務部行政執行署嘉義分署秘書室工友 吳憲立

一、籌設經過

　　本分署成立之初係向法務部矯正署嘉義監獄借用嘉義市維新路142號之舊嘉義看守

所做為檔案存放場所，由於該處已規劃為獄政博物館，俟後必需歸還嘉義監獄，遂尋覓場地

與籌措經費擬籌建自有檔案庫房以存放檔案卷宗。

經多次內部開會討論後，選定本分署隔壁之財政部國有財產局臺灣南區辦事處嘉義分處

之北棟廳舍為新檔案存放處所，並多次與財政部國有財產局臺灣南區辦事處洽商，終於同意

撥用該北棟廳舍做為本分署檔案存放場所，其座落於嘉義市東區中山路94號，佔地1652.7平

方公尺之鋼筋混凝土二層樓（含地下室）建築物，於民國51年興建，原為臺灣嘉義地方法院

辦公廳舍，後歸國有財產局所有，歷經臺灣嘉義地方

法院、財政部國有財產局臺灣南區辦事處嘉義分處使

用。財政部國有財產局臺灣南區辦事處於98年5月同

意撥用予本處，嗣經行政院99年1月核定准予撥用。

▲舊嘉義看守所之檔案庫房外觀 ▲存放於舊嘉義看守所之檔案

▲原國有財產局臺灣南區辦事處嘉義分處之北棟廳舍 ▲國有財產局南區辦事處台財產南秘字第

0980006482號函同意撥用
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二、檔案室之沿革與創新

▲檔案室撥用計畫書函

▲檔案室撥用計畫書封面 ▲經建會同意紀錄函

▲行政院院授財產接字第0983001443號函

准予撥用
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經向上級籌措檔案室整建經費後，99年2月由陳兆璋建築師事務所承攬設計，伸都營造

工程有限公司承攬施工，在施工廠商確實施作、建築師盡責監造，以及本分署相關人員共同

努力下，於99年11月如期順利完成裝修整建工程，並於99年12月正式啟用。

▲經建會同意內容

▲檔案庫房施工中 ▲檔案庫房施工中

▲檔案活動檔案櫃組立 ▲檔案庫房完工後外觀
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二、檔案室之沿革與創新

二、設置沿革

97/07/02 法務部前部長王清峰偕同法務部行政執行署前署長林朝松訪視本處座談會，

         指示設置檔案室。

98/05/05 國有財產局南區辦事處台財產南秘字第0980006482號函，同意撥用。

98/06/03 檢陳「檔案室及扣押物品室整（修）建計畫書」報署。

98/06/29 檔案室及扣押物品室整（修）建計畫，業奉法務部同意照辦。

98/11/25 行政院院授財產接字第0983001443號函，准予撥用。

99/02/10 辦理建築師遴選工作，由陳兆璋建築師事務所承攬監造。

99/03/18 會同建築師勘查現場，擬定整（修）建計畫，並申請裝修許可。

99/05/28 完成「檔案室整建工程規劃設計案」。

99/06/22 完成本工程採購案招標，由伸都營造工程有限公司承攬施作。

99/07/08 檔案室整建工程開工。

99/11/19 檔案室整建工程竣工。

99/11/23 檔案室整建工程驗收完成。

99/12/03 檔案室正式啟用。

▲提出計畫報署申請經費補助

▲法務部前部長王清峰偕同法務部行政執行署前署長林朝松訪視本處座談會，指示

設置檔案室

▲99.1.145招標公告簽
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檔案室整建工程圖
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▲檔案室正式啟用，前蕭處長宇誠偕同本處同仁拜拜祈福

▲整建後檔案室一、二樓平面圖

二、檔案室之沿革與創新
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三、檔案庫房設施

▲行政公文檔案庫 ▲執行案件檔案庫房

▲永久檔案庫房 ▲機密檔案櫃

▲門禁系統密碼鎖 ▲監視主機及監控畫面
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▲具1小時防火時效之防火門 ▲溫濕度紀錄儀表

▲庫房內監視鏡頭 ▲低紫外線燈具

▲火災偵煙探測器 ▲中央獨立空調主機

二、檔案室之沿革與創新
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▲火警受信總機

▲消防栓及乾粉滅火器

▲消防警鈴設備 ▲惰性氣體自動滅火設備

▲庫房地板面材採PVC地磚 ▲設置電梯方便檔管人員搬運檔案
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四、未來展望：

行政執行機關辦理各類行政執行案件，檔案是各項業務相關之重要紀錄，惟有透過

良好之檔案管理制度，始能妥適保管檔案及使檔案應用充分發揮檔案應有之價值。本分

署檔案室在既有的軟、硬體設施基礎上，未來仍有下列應繼續努力之事項：

(一)落實檔案管理工作與加強檔管人員專業知能

充實檔管人員專業素養，標竿學習歷屆金檔獎得獎機關，參與多元化教育訓練，積

極宣導檔管新知，強化檔卷編目、立案能力，使檔案管理工作得以達到全面資訊

化、數位化之要求。另落實檔案管理業務之點收、立案、編目、保管、檢調、清

理、銷毀、移轉等工作，以期順利推展檔案管理業務。

(二)創新檔案知識價值，強化檔案加值運用

本分署於1樓為民服務中心設置檔案應用服務櫃台，賡續創新「檔案開放應用與加

值」之宣導作為，並出版本分署13週年紀實，創造多元檔案價值，充份發揮檔案應

用服務之功能。     

(三)加速推動檔案作業資訊化

運用現代化科技技術，推行重要公文及永久檔案影像掃描業務，以減少紙本檔案調

出頻繁而受損，並配合101年線上簽核系統功能，全力推動有關檔案管理影像調閱

系統之建置，落實檔案管理數位化及資訊化之要求，進而使機關檔管各項作業更臻

完善，提高檔案業務績效。

(四)積極檔案蒐集，充實檔案庫藏

本分署成立於民國90年，在發展的歷程中產生了各項之歷史紀錄、影像、圖片等寶

貴資料，本分署目前正積極透過宣導或訂定內規之方法蒐集重要公務紀錄及早期珍

貴檔案，俾益將來完整編纂本分署歷史檔案，並充實館藏內容。

(五)積極持續改善庫房設施

妥善運用本分署有限之預算經費、逐年規劃改善庫房內恆溫、恆濕之溫控設備，

以確保紙質檔案之品質維護。

(六)學習檔案修護技術，維持檔案保存品質

本分署目前保存之檔案多為紙質類，易遭蟲黴侵害、脆化、損害變質，未來將藉由

參與研習檔案之修裱技術，規劃逐步進行檔案整卷修護工作，以維持檔案保存之品

質。

 (七)加速檔案定期清理，減輕庫房儲存數量

因本分署檔案數量日趨增加，且受限作業人力不足，致檔案銷毀等作業無法加速，

影響檔管工作進度，確有妥適運用與補充人力之需要，俾加速清理作業，減少檔案

量累積，疏緩庫房儲空間不足。

▲加速辦理檔案銷毀▲標竿學習法務部矯正署雲林第二監獄

二、檔案室之沿革與創新


